BOGOT/\
Si no maneja consecutivo
cologue N2 COMITE/REUNION: PRESENCIAL DE SEGUIMIENTO A FORMADORES. DD | MM AA
ACTA No. N.A 6 5| 2025
LUGAR: IED CARLOS ARANGO VELEZ HORADE INICIO:  8:45a. m. HORA FIN: 10:13 a.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED JEC-IDRD
FORMADORES FORMADORES JEC-IDRD

ORDEN DEL DIA

1. Saludo inicial y firma de asistencia. 4.Cumplimiento de obligaciones contractuales
2. Plataforma SIM 5.Varios
3. Informes de pago mensuales 6.

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y firma de lista

El gestor IED, Edisson Manrique, dio apertura a la reunion con un saludo cordial a los formadores asistentes

Posteriormente se firmo la lista y verifico la presencia de todos los fomadores.

2. Plataforma SIM

El gestor realizo la explicacion sobre el cargue de los grupos, las actividades y sus respectivas asistencias ademas

pregunto sobre los inconvenientes con la plataforma SIM a lo cual las siguientes formadoras expresaron lo siguiente:

Annie Pachon autin no tiene médulo JEC en Plataforma SIM

Mary Ximena Gordillo Jiménez aln no tiene médulo JEC en Plataforma SIM

3. Informes de pago mensuales

Se indico que el informe mensual debe estar cargado en la plataforma el dia 25 de cada mes

Se recomendo a los formadores algunas correcciones para el siguiente informe en cuanto a las evidencias

fotograficas se recomendo descargar la App Timestamp descargar aplicacion, eventos IDRD publicar en redes

sociales para la obligacién contractual correspondiente, y los antecedentes médicos solicitar al profesor enlace.

4.Cumplimiento de obligaciones contractuales

El sefior abogado del programa JEC informé que se deben cumplir las obligaciones de no ser asi el gestor realizara

un llamado de atencion mediante correo, 3 llamados de atencién y un 4 generara un requerimiento,

en caso de incapacidad enviar soporte.
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TEMAS TRATADOS

5.Varios

El gestor IED y los formadores acordaron reunion presencial todos los martes a las 8:30 am, ademas el gestror recordo

la Reunion del dia sabado 10 mayo en el horario de 2 a 4 pm, Lugar IED Liceo Femenino Mercedes Narifio de

asistencia obligatoria, se recuerda la planeacion de la actividad de cualificacion psicosocial y pedagégicay las

planeaciones de acuerdo al centro de interés correspondiente de cada formador, se indica la importancia del uso del

carnet institucional

FIN DE LA REUNION

GESTION DOCUMENTAL - V.2




COMPROMISOS

FECHA LIMITE
TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Entregar los informes de pago en tiempos estipulados Formadores 2025
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? Sl | X | NO | |

Observaciones

Siendo las _10:13 a.m__ se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETAR |O (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA I,___:',;:,n,‘l.,.{“;,‘{., FIRMA N.A N.A
o

NOMBRE Edisson Manrique Rodriguez  |NOMBRE N.A N.A

CARGO Gestor ied CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ
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LISTADO DE ASISTENCIA
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BOGOT/\
Si In(()] ma’i}e/ia consecutivo | / ) DD M M AA
coodue A COMITE/REUNION: PRESENCIAL DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

ACTA No. N.A 13 5/ 2025
LUGAR: IED CARLOS ARANGO VELEZ HORA DE INICIO: 8:30 a. m. HORA FIN: 9:30 a. m.
ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED JEC- DEPORTES
FORMADORES FORMADORES JEC- DEPORTES

ORDEN DEL DIA

1. Saludo inicial y firma de Asiatencia. 4.Cargue de trabajo psicosocial
2. Reporte SIM 5.Valoraciones
3. Tarjeta entrenador deportivo 6. Varios

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y firma de lista

El gestor IED, Eddison Manrique, dio apertura a la reunion con un saludo cordial a los formadores asistentes

Posteriormente se firmo la lista y verifico la presencia de todos los fomadores

2. Reporte SIM

El gestor verifico las planeaciones y las asistencias de cada uno de los formadores, afirmo que semanalmente

se realizara esta revision

3. Tarjeta de entrenador

Se creara una carpeta en el drive para que los formadores suban el PDF de sus respectivas tarjetas de entrenador

los formadores sin tarjetas deben empezar el proceso

4.Cargue de trabajo psicosocial

Se acuerda cargar el dia 16 de mayo en la carpeta de drive el la actividad trabajo psicosocial

5.Valoraciones

Las valoraciones deben estar cargadas a mas tardar el dia 3 de junio a las 6 pm

5.Varios

Actividades los dias de lluvia, se recuerda a los formadores que en caso de que se presenten dias en donde el clima

no permita salir a realizar la actividad, se debe tener un plan de trabajo en el aula
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TEMAS TRATADOS
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION
Cargue de valoraciones formativas al drive del Gestor IED. Formadores 3-jun
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logro el objetivo? st [x] NO [ ]

Observaciones

Siendo las 9:30 A.M

se da por terminado el comité/reunidn, en constancia firman:

HaiSleISNISy Dgﬁgﬁ%g&jgéi DEPENDENCIA/ SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA id\aaem%me.xm FIRMA N.A N.A
NOMBRE Edisson Manrique Rodriguez  |NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: | EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ \
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A coneeedive | COMITE/REUNION: REUNION PRESENCIAL OPERATIVA DE DD | MM AA
ACTA No. N.A |[SEGUIMIENTO A FORMADORES. 22 5/ 2025
LUGAR: IED CARLOS ARANGO VELEZ HORA DE INICIO:  8:30 a. m. HORA FIN:  9:30a.m
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED DEPORTES - JEC
FORMADORES FORMADORES DEPORTES - JEC

ORDEN DEL DIA

1. Saludo inicial y firma de lista 4.Tarjeta de entrenador

2. Reporte SIM 5.Varios

3. Valoraciones

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y firma de lista

El gestor IED, Edisson Manrique, dio apertura a la reunion con un saludo cordial a los formadores asistentes

Posteriormente se firmo la lista y verifico la presencia de todos los fomadores.

2. Reporte SIM

El gestor realiza la revision de las planeaciones y las asistencias de cada uno de los formadores, teniendo en

cuenta que los tiempos estipulados sean cumplidos por cada uno de los formadores, se acuerda subir

asistencia total en dias que se presento alguna novedad. Se creara una carpeta en el drive para que los

formadores suban el PDF de sus respectivas tarjetas de entrenador.

3. Valoraciones

Se llega al acuerdo que el cargue de estas se realizara en el drive el dia 3 mayo.

4.Tarjeta de entrenador

El gestor solicita a los formadores la informacion sobre sus respectivas tarjetas de entrenador, quienes aun no han

realizado este proceso deberan asistir a la citacion del dia lunes 26 de mayo para realizar el tramite correspodiente

5.Varios: Se felicita a los formadores por el desarrollo de actividades en apoyo a la institucionel dia

miercoles 21 de mayo, os formadores solicitan al Gestor que en futuros eventos los horario se establezcan

dentro de las horas de clase, a lo que el Gestor IED respode que eso depende de las actividades que requiera

la institucién ya que nosotros apoyamos todas las actividades que el colegio requiera de nuestro apoyo.
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TEMAS TRATADOS

Aun se encuentra a la espera de la implementacion para la realizacion de las sesiones.

El Gestor se compromete a enviar actas al drive y whatsapp, ademas del pacto de cobertura necesario para las

evidencias de las obligaciones contractuales.

Se acuerda el envio del informe para el lunes 26 de mayo antes del medio dia
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COMPROMISOS
TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION
Envio de informe del mes de mayo. Formadores 26-may
Solicitar inplementacion deportiva. Gestor IED 2025
Subir planeaciones al SIM del 1 al 15 y del 16 al 30 mensual Formadores 2025
Subir asistencias al SIM diariamente. Formadores 2025
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? NO [ ]
Observaciones

se da por terminado el comité/reunidn, en constancia firman:

Siendo las 9:30AM
PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /
QUlEN CONVOCA SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacién coloque N.A.
FIRMA £ a:g,\w%u\;,x,._ FIRMA N.A N.A
NOMBRE Edisson Manrique Rodriguez  |[NOMBRE N.A N.A
CARGO Gestor IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ
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